人文学院2021级本科生毕业论文提交时间表
	序号
	步骤安排
	时间安排
	材料要求
	完成时间
	学生、教务科工作
	导师、系主任工作

	1
	申报选题
	2024年6-11月份
	1、学生根据6月份与指导老师的双向选择，确定选题后一般不再更改（见附件2、3）

2、学院统一收集师生互选结果及选题情况，上报学校审核。
	2024年11月1日前
	学生11月5日23点59分前登录论文系统申报
	导师11月8日23点59分前系统中审核，系主任11月10日23点59分前系统审核

	2
	开题报告
	20
24年11月
	1、学生需按导师指导填写《毕业论文开题报告》提交承诺书、开题报告、文献综述；（附件4、5、6）

2、开题报告——字数 3000字以上，包括：论文选题依据、研究内容、理论和实践意义、研究方法和手段、撰写提纲、研究进度、参考文献等内容（参考文献应在15篇以上）
3、文献综述——格式与正文通用格式一致，字数3000字以上，不能出现文献综述与论文无关的情况，要体现综合性、描述性、评价性的特点，全面反映与所选课题直接相关的国内外研究成果（题目用论文题目）。
	学生于2024年11月25日23点59分前论文系统上传论文开题报告。2025年1月25日前上传文献综述
	学生按时间节点登录论文系统申报
	

	3
	开题报告评审表
	2024年12月
	导师进入系统审核学生开题报告是否合格，通过审核准予开题的学生，在导师指导下，按论文管理统一格式规范撰写论文正文。报告评审表中评审意见完整，格式规范，字数50字以上。
	2024年12月5日
	
	导师12月5日23点59分前进入系统填写审核意见，系主任12月6日23点59分前系统审核

	4
	中期检查
	2025年2月
	学生须在2025年2月21日前上交初稿（附件7），导师定于2025年2月18日至2月28日进行中期检查，检查学生论文的进展情况和教师的指导情况，对存在问题予以及时解决，保证毕业论文按时保质保量完成。
	2025年2月21日23：59分（论文上传系统截止）-2月29日（审核完成）
	学生学生2月21日23点59分前登录论文系统申报
	导师2月28日23点59分前系统审核，系主任2月29日23点59分前系统审核

	5
	论文查重
	2025年3月1-15日
	3月初论文初稿查重，3月中旬定稿查重，（具体查重时间另行通知），学生在规定期间内系统上传论文并进行查重检测，指导教师审核通过即可自动生成检测结果。初稿查重率超过15%，须退回修改，待定稿上传后重新进行查重检测。若定稿查重率仍超过15%，则直接参加二辩，二辩前学生须重新进行查重检测，具体时间另行通知。
	2025年3月1日-15日（待学校进一步通知）
	学生登录论文系统论文查重检测
	导师系统审核通过后自动生成检测结果

	6
	论文定稿
	2025年3月22日
	学生须在2025年3月22日前完成并上传论文（设计）定稿（附件6），期间师生互动的次数不得少于4次，系统要求如老师不完成4次指导日志，则学生无法提交论文定稿（建议老师最后一次日志提交放在学生定稿之后），指导记录过程以系统平台为准。毕业论文正文部分字数不得少于8000字。
	2025年3月22日23：59分前（论文定稿上传系统截止）
	学生登录论文系统上传论文
	导师系统指导（共计4次）

	7
	论文答辩与成绩评定
	2025年3月23-28日
	3月23-28日指导老师登陆论文系统，对学生进行答辩资格审查，并在管理系统中给出导师成绩及意见，通过者方可参加论文答辩。指导教师评语应准确、详实。
	2025年3月23日-28日23：59分前（论文审查系统截止）
	
	2025年3月23-28日23：59分前（论文审查系统截止）导师系统审核填写意见

	8
	
	2025年3月29日-4月7日
	系主任在答辩前15天分配评阅老师进行评阅，并在系统中给出分组方案。

毕业答辩会计划安排在4月中旬。2025年4月7日，成立2025届毕业论文（设计）答辩委员会，并将答辩工作安排上报教务科备案。
	2025年3月29日-4月7日
	答辩前准备，学生准备使用的论文纸质稿，教务科准备答辩材料
	系主任

评阅老师

教务科

	9
	
	2025年4月15日-5月10
	2025年4月下旬进行毕业论文（设计）第一次答辩工作

2024年4月下旬进行毕业论文（设计）第二次答辩工作。学生于5月8日系统内上传终稿，并打印论文终稿，导师审核结束后，各班班长按照要求统一收集全班同学论文纸质稿、电子稿交至学院教务科。

2024年5月10日论文（设计）工作领导小组依据评分标准及初评、复评情况审定学生论文（设计）成绩，并评出本届毕业生优秀论文。
	2025年4月15日-5月10日
	学生登录论文系统上传论文终稿
	系主任

指导老师

教务科

	10
	质量分析与总结
	2025年5月22日
	2025年5月22日前各系完成论文（设计）质量评析与总结；学院教务科将对毕业论文相关材料统一存档，并将有关材料上交存档。
	2025年5月22日
	
	系主任

教务科


